(Alles wat blauw is, is toelichting en kan worden vervangen door de eigen projectinformatie)


Voorbeeld

Projectplan 
(naam initiatief)
Hierin staat beschreven welke informatie wij in een projectplan verwachten.

U kunt dit document ook gebruiken als checklist.
Opgesteld door: ……………………………………………………………………….
Datum:. … - … … - … … … …
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1. Projectinhoud 
1.1. Achtergrond

Beschrijf in deze paragraaf de aanleiding van het project. 
Beschrijf de huidige situatie en geef aan waarom dit project nu en in deze vorm gestart wordt.
Beschrijf ook aan waarom dit project past bij Fonds SGS en zonder haar hulp niet van de grond kan komen.
1.2. Doelstelling

Beschrijf in deze paragraaf welke doelen u nastreeft met het te realiseren eindresultaat. 
Het is belangrijk om het doel voor ogen te houden, omdat dit vooral voor de inhoud koersbepalend is. 
De opdrachtnemer/projectleider kan niet worden aangesproken op het realiseren van doelen. Het doel is iets anders dan het resultaat.

1.3. Eindresultaat

Beschrijf in deze paragraaf wat daadwerkelijk wordt gerealiseerd, ontdaan van mooie verhalen en goede bedoelingen. 
De opdrachtnemer/projectleider kan worden aangesproken op het behalen van deze resultaten. De beschrijving van het eindresultaat in termen van ‘wat’ is er klaar, bij voorkeur een tastbaar resultaat.

1.4. Afbakening

Dit projectplan beperkt zich tot….

Het resultaat is niet….

Het project beoogt niet…. 

1.5. Randvoorwaarden

Welke voorwaarden moeten zijn ingevuld om het project te kunnen laten slagen. Denk aan: personeel, materieel, interne en externe omgeving, etc.
2. Beschrijving inhoudelijke activiteiten

2.1. Aanpak

Praktische afspraken binnen de projectgroep over de werkwijze zoals bijv. de taakverdeling. Beschrijf hier de beoogde grootte van de doelgroep, wat de doelgroep van dit project vindt en hoe deze doelgroep betrokken wordt. Beschrijf ook hoe andere stakeholders bij het project worden betrokken.
2.2. Activiteiten
Beschrijf hier zo concreet mogelijk wat u gaat doen, geformuleerd in acties, om het resultaat te bereiken.

Beschrijf de mijlpalen (tussenresultaten die bijdragen aan het uiteindelijke resultaat)

Beschrijf hierbij wie verantwoordelijk is voor (uitvoering van) welke activiteit.
Beschrijf voor eerste fase de activiteiten zo gedetailleerd mogelijk, voor de fasen daarna kan worden volstaan met een activiteitenbeschrijving op hoofdlijnen.

2.3. Borging/landelijke implementatie

Op welke wijze gaat er gezorgd worden voor borging van de uitkomsten na de projectperiode? Beschrijf welke activiteiten ondernomen gaan worden om bij gebleken succes de ‘lessons learned’ uit te dragen naar andere partijen/regio’s of hoe de uitkomsten een plek krijgen in de reguliere (financiering van) gezondheidzorg in Nederland.

2.4. Communicatie

Op welke wijze vindt communicatie met de opdrachtgever en andere betrokkenen bij het project plaats? 
Welke ideeën heeft de opdrachtnemer over PR rondom het project en hoe wordt de ondersteuning van Fonds SGS (en de aan haar gelieerde zorgverzekeraar Zilveren Kruis) hierbij onder de aandacht gebracht?
Maak eventueel gebruik van onderstaand model.
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3. Organisatie
3.1. Projectorganisatie

Beschrijf de betrokken partijen en hun rol bij het project, zowel binnen het project als met externe relaties. Denk hierbij aan samenstelling projectgroep, klankbordgroep, stakeholders e.d.
4. Planning
Het project begint op …

Het project eindigt op …

Beschikbare tijd….
De planning is gericht op het realiseren van het beoogde resultaat per …

Geef de planning van de onder paragraaf 2 genoemde activiteiten aan in chronologische volgorde in onderstaand format.
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5. Financiën
Wat is het benodigde en al beschikbare budget? Welke partijen dragen nog meer bij?

Wat is de totale projectbegroting? (zie bijlage 1, Sjabloon projectbegroting)
6. Evaluatie
Beschrijf op welke wijze het project geëvalueerd wordt en hoe en wanneer de (tussentijdse) resultaten inzichtelijk worden gemaakt. 

Wanneer is het project een succes en hoe stelt u vast wat de bijdrage van uw aanpak daarbij is?
7. Bijlagen
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